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1 VERZE 28.501

1.1 Rozvaha vzor 2018

Podvojné ucetnictvi

Do programu byly doplnény vykazy rozvahy vz. 2018, kde doSlo oproti star§im vzordm k Upravé struktury. Vysledovky zdstavaiji
v platnosti dle vzoru 2016.

DopInéni novych vykaz( rozvahy program nabidne automaticky pfi upravé datovych struktur v pfipadé, Ze je ucetni rok
nastaven na rok 2018. Déle se nabizi pfi importu dat a uzavieni Géetnictvi za rok 2017.

Takeé jej muZete spustit pomoci menu Konec-Nastaveni programu-Servisni funkce-Doplnit vykazy rozvahy vz.2018.

Vykazy vysledovky vz. 2016 jsou platné i pro rok 2018.

1.1.1  Automatické nastaveni ¢isel Fadku vykazu rozvahy vzor 2018

Pro vypodet vykaz(i rozvahy vz. 2018 v menu Finance — Vykazy pro FU musi byt v idetnim rozvrhu spravné zadany radky
vykazll rozvahy a vysledovky. Program je nastavi automaticky. Pfepocet vykaz( starSich vzor( rozvahy (napfiklad vz. 2016) ale
od této chvile neni mozny.

Dodate&né automatické nastaveni &isel fadkt v idetnim rozvrhu provedete i pomoci menu Finance — Ciselniky — Uéetni

rozvrh — Oprava uétu, kde v seznamu uctl stisknete klavesu F10 a v menu zvolite nabidku Vychozi nastaveni fadku vykazu
vz. 2018.

1.2  Import otevienych polozek inventarizace (pocatecni stav)

Podvojné ucetnictvi

Program umoziiuje prevést oteviené polozky inventarizace ze starSiho roku. Pfevod je proveden formou zapisu uc€etnich
dokladll do pocate¢niho obdobi (napf. 00.18). Zaroveri se vytvoli jeden souhrnny doklad, kterym se proti i¢tu 70100 vyrovnaji
v8echny Ucty vySe uvedenych dokladll po¢atecniho stavu inventarizace.

—==—— Prenos otevrenych dokladl inventarizace z minulého roku

Funkci spustite pomoci menu Finance — Uétovani — Inventarizace
Ucta — Import otevienych dokladu pocate¢niho stavu.

. jiné firmy této verze Grandu

) Z
) Z firmy ze star$i verze Grandu
<

(
(

Adresar >
V prvnim formulafi zvolite uétovanou firmu, kde jste uctovali Kalousek a synové 2018 13
pfedchazejici rok a dale zadate obdobi, k némuz byla inventarizace
dfive provedena. Inventarizace byla v této firmé provedena k obdobi: 12.17

Pocateéni ucet rozvéaziny (701): 70100
Otevirené inv.polozky zapsat do Uéetnich dokladl do obdobi: 00.18
[X] Odstranit existujici doklady pocat. stavu inventarizace

Uvedete i obdobi pro zapis dokladu v aktualnim roce.

V pfipadé opakovaného importu program umozriuje odstranit
dfivéjSi doklady pocate€niho stavu inventarizace. Program je < predchozi > « Daldéi » < Zrudit >
dokaZze jednoznacné odliSit od béznych dokladd pomoci pfiznaku,

ktery je nastaven pouze pfi jejich importu.

Prenos otevienych dokladli inventarizace z minulého roku
Mezernikem oznalte Ucty u nichZ chcete provést import

V nasledujicim formulafi mezernikem oznadte Ucty, jejichz oteviené 21160 Pokladna
poloZky inventarizace chcete importovat. | e gzgzg;vi;“itgi‘jg e

» 32100 Zavazky z obchodnich vztah

Na zavér program vytvofi potfebné ucetni doklady a zapiSe je do

~ (SRS

-~ ” e 43100 Vysledek hospodareni ve schvalov. rizeni 1
UcetnlhO denlku- 70100 Pocatecni uUcet rozvainy 2
<0Oznaé vse ><Zrusit vse> <Predchozi> «Importovat» < Storno >




Grand 28.505 — zmény v pribéhu roku

1.3 Tisk zadosti o ro¢ni zuctovani zaloh a danového
zvyhodnéni

Mzdovy list

. v . ~ 1 . v s s s v - , v . Zapoctovy list
Do programu je doplnén tisk Zadosti o roéni zGétovani zaloh a dafiového zvyhodnéni. Do roku Omobni 1ist
2017 véetné byl tento formulaf soucasti Prohlaseni poplatnika. Od roku 2018 je samostatny. Problaseni poplatnika L WINDOWS
. , - B , . L, Oznameni o ndstupu 0SSZ WINDOWS
Tisk spustite v seznamu zaméstnancl klavesou F8, nebo v menu Evidence-Mzdova

. - ~ v ¥ s _w o Seznam
evidence-Tisk-Dan z pfijmu — Zadost o ro€ni zaétovani.
Zadost o roénf zdétovani zaloh a dafiového zvjhodnéni === Zadost o 1oéni 2tiétovani zéloh a dafiového zvjhodnéni (=]
Poplatnik, z3kladni slewy na dani  Nezdaniteing 24sti Paplatnik, z3kiadni slevy na dani Nezdanitelng é3sti
Zdafovaci abdobi: | 2018 NEZDANITELNE CASTI ZAKLADU DAN

Prohlageni k dani podepisuiji pro pltce dané [zaméstnavatele] Beziiplatnd pinéni - dary (odst. 1) 5000
[ Uroky z tvéru na financovani bytovich potfab (odst 3 a 4) 0
[ Penzijni pfipojigténi nebo penzpejisténi (odst. 5) 1]
[]Pojistné na soukromé Fivotni pajistEni (odst. 6) 0
0
a

Nézev: Redlich Daniel

Adresa: K novému sidiisti 196720, 142 00 Praha 4, Libug

Pfiimeni: | Kalousek Jména; | Pet Re: | BA0B10/2141
Bydi#té | K novému sidiidti 196, Praha 4, 142 00

[]€lenské pfispévky tlena odbarové organizace (odst 7)
[ Unhrada za zkougky ovéfujici vjsledky daldiho vzdélavani (odst. 8)

Prohlageni popl. podle § 38k odst. b pism. ] zakona k nezdanitelné &asti zakladu dané podle § 15 odst. 3 a 4 zakona

Uvadim, e jsem v uvedeném zd.obdobi pobirall-a) prijmy ze zavislé Einnosti od téchto predchozich platct dané
¥ kalend. mesicich Identifikace piedchozich platch dané Neuplatfiuje jind osoba [ Uplatiiuji tyto 0soby
Jména: Prijmeni: Rt: Adresa bydi$té (mito rvalého pobutu)

Slevy na dani - na manZela (manzelku) podie § 35ba odst. 1 pism. b) z&kona

Jméno: Piijment: RC: Nrok spinén za; Wérok splnén za:
Jindiska Kalouskova 57561074878 112 Ozree [1-12 Uvedte misto [adresu], kde se nachézl bytowa potfeba, na kierou byl tvér poskytnut
Slevu za umisténi ditate v predskolnim zafizeni podle § 35ba odst. 1 pism. g) zakona
Jméno; Prijmeni: AL Wonalodend Eastka [v KE]

o = PP - P P " P . e

[ Soudasné zaddm v souladu s § 38k odst. 7 zakona o dodateéné uplatnéni slev na dani/ dafiového zvihodnéni
0
P Dal ¥ Stomo 4 FPredchozi | &  Tisk *  Stomo

1.4  Obor vzdélani ve statistice prumérného vydelku (Trexima)

Pro statistiku mezd je zapotfebi nové do personalistiky do dalSich Udaji zaméstnancim zadat Udaj Obor nejvy$siho
dosazeného vzdélani (OBORVZD). Hodnotu zjistite na webové aplikaci https://www.obory-vzdelani.cz/ a do personalistiky ji
prenesete pomoci schranky. Tedy ve Windows hodnotu do schranky pfekopirujete klavesou Ctrl+C, do GRANDu ji klavesou
Alt+V.

Podrobnéjsi informace naleznete na http://www.ispv.cz/cz/Aktuality/Pro-naplnovani-polozky-OBORVZD-byla-vytvorena-inte.aspx

1.5 Uprava $ifky sloupct v uéetnim dokladu a bankovnim
vypisu

V seznamu poloZek funguje obvykla klavesa F11 pro nastaveni rozméru a pofadi zobrazenych U¢ta.



http://www.ispv.cz/cz/Aktuality/Pro-naplnovani-polozky-OBORVZD-byla-vytvorena-inte.aspx
https://www.obory-vzdelani.cz/

2 VERZE 28.400
2.1 Kontrola SSL certifikatu EET

V souvislosti s vyménou komunika¢niho SSL certifikatu na serveru EET od 10.09.2018 byla do programu dopinéna validace,
zda byl SSL certifikat vystaven dlGvéryhodnou certifikani autoritou. Funkce souvisi s kontrolou a zabezpedenim, zda
komunikace probiha s divéryhodnym serverem.

Od 10.9.2018 bude v ostrém prostfedi EET vyuzivan certifikdt vydany certifikani autoritou DigiCert Global Root G2. Ve
Windows 7 a novéjsich by se tento certifikat mél automaticky nachazet v uloZisti divéryhodnych autorit. Ve Windows XP, kde
k automatické aktualizaci certifikaCnich autorit v Ulozisti Windows jiz nedochazi, GRAND pouziva k ovéfeni soubor
EET_SSL_CA_DIGICERT.cer, ktery se po aktualizaci nachazi ve hlavni sloZce programu. Pfipadné mizZete tento certifikat
béZnym zpusobem instalovat do UlozZisté Windows XP.

2.2 Ochrana PDF vystupu (souboru) heslem

Pfi tisku do PDF souboru je mozné zadat heslo, kterym bude PDF chranéno. Pro tuto funk&nost je zapotfebi aktualizovat i
program DOSPrint a Tisk ve Windows.

. v Rozsah radkd Cely prehled
2.2.1 Tisk primo z GRANDu ofet kopii 1

ruh papiru Perfor.pas (podavac, zasobnik)

Ve formulafi tésné predchazejicimu tisku (kde se napf. voli pocet Ti kovd sestava Faktura vydana - Cisty list
i f 4 i X 3 ystupni zarizeni Format PDF

kopii nebo tiskova sestavav)lje.doplnena mgzn9§t zada? vheslcv),PDF R kapitulace DPH Veetns sazby mimo DPH
souboru. Pro heslo nepouZzivejte znaky s diakritikou (hacky, Carky),
nékteré prohlize¢e PDF soubor s takovym heslem neoteviou! qwe2565%

Tiska na port WIN oznaceni HP ext TXT

méno tiskarny Xerox Phaser 3260

Str na od - do

R zsah stran

0 oustranny tisk

De inice sestavy

onec [Esc]

ahled

isk nastaveni DOSPrintu Ctrl+N
DOSPrint, ktery se pro vytvofeni PDF vystupu pouziva, se €5 Ulozeni, odeslani, podpis PDF souboru - o X
automaticky pfepne na interni PDF tiskarnu a zadané heslo znovu — _
zobrazi ve formuléfi pro zadani vystupniho souboru. Zde muZete Nézey sestany: T MBIL __ @ teso|[awedser o]
podle potfeby heslo upravit nebo zrusit. Uiditdo:  [D:\PDF\Faktura 130043, PDF =

PDF chranéno heslem [qwe2565<]

™ Zobrazit po uloZeni r ™ Mahled

Qg\oiil | UlaZit jaka.. Ddeslat malem 37 Zobrazit | *ﬁtomo |

Firemni Udaje
P?'(Ud chcete STe]ne h'eslo,try?le Zaqat. pro Ndzev: Kalousek a synové Aktualni ucetni rok: 2018
v8echny PDF vystupy jedné uctované firmy, ) s.r.o. ) [X] Platce DPH, identifik.osoba
muzete tak udinit v menu Konec - Nastaveni Ic: 15654788 DIC:CZ15654788 Ucetnictvi:

; f idai : Ulice: Krcéska 20 Danova evidence
programu Firemni Udale Firma. Misto: Praha 4 PsC: 140 o0 Podvojné ucetnictvi
< Kontakt >

Pouzivat cizi ménu

<Zapis v obch.rejstriku> Poznamka k firmé:

<Datova schranka >

< EET > Heslo PDF vy{stupl: qwe2565%
Vyst.doklady:

(u zprac.ucetnictvi-jméno na dokladech)

[ ] Historie firemnich ddajd

Pro heslo nepouzivejte diakritiku Navrat




Grand 28.505 — zmény v prubéhu roku

2.2.2 Tisk z Tisku ve Windows

Pfi tisku z programu Tisk ve Windows heslo PDF souboru
muzete zadat ve formulafi, kde volite napfiklad nazev
souboru.

Zadate-li heslo, vytvofeni PDF souboru bude provedeno
interni PDF tiskarnou GRANDu bez ohledu na to, jaka PDF
tiskdrna je zvolena v nastaveni programu. Pfi pouZiti této
tiskarny muze dojit k mirnému posunu jednotlivych grafickych
objektu tiskové sestavy, proto je vhodné si vystup pfi prvnim
pouziti pfekontrolovat.

2.3

UloZeni PDF souboru @
UloZeni tiskového vistupu do PDF souboru
Mazey sestavy Faktura 1800001 | | [Z Zménit
ozt do souboru: | FAWERZE 28w S OUMEXPOR T aktura_1800001. pf = Zménit
Chianit heslem: qwe25E5"
' Pa wpbvaieni POF atevfit v probt o
] Elektroricky podepsat
Dle nastaveni:
= Zménit

Ffi podpizu zobrazit POF dakument

[ K tamuta PDF chei pripait tisk 2 jinich programii a vie souéit do jednoho dokumentu

[ 4 Ok ¥ Stono

Import faktur ve formatu XML programu Pohoda.

GRAND umoziuje importovat faktury ve formatu XML programu Pohoda od StormWare.

Import vyvolate v menu Doklady - Faktury vydané -
Oprava, kdyz v seznamu stisknete klavesu F10 a v mistni
nabidce zvolite Vytvoreni dokladu, storno — Import faktur
z Pohody.

V nasledujicim formulafi zadejte vstupni XML soubor, ¢asové
rozmezi data vystaveni a zda maji byt importovany jednotlivé
polozky faktury nebo jen souhrn dle sazeb DPH. Pak
stisknéte tlacitko DalSi.

Nasledné se zobrazi &iselné fady pouzité v importovanych
fakturach. Zvolte u nich vybérem ze seznamu predevSim
druh dokladu, typ dokladu DPH a pokladnu.

Nasledné se zobrazi seznam faktur k importu. Jestlize pfi
provedeni importu program upozorni, Ze neni nalezen néjaky
zplUsob uhrady, import pferuste a v . GRANDu v menu
Doklady - Ciselniky - Formy uhrady upravte nazev
pfislusné formy udhrady, aby odpovidal hodnoté z faktur
z Pohody. Rozhodnete-li se zaloZit novou formu Uhrady,
ucinite tak nejsnadnéji kopii vhodné stavajici formy Ghrady.

Impert vydanych faktur - ve fermatu programu POHODA @
Vstupni XML soubor a dal$i podminky

Watupni ML soubor s doklady pro import
FAWYDRAKTURY-ZPOHODY <ML

Zpracovat doklady wystavené od data: | 01.08.2018 do: |31.02.2018

(O Polozky dokladu importovat jednotlivé
(®) Polozky dakladu seskupit dle sazeb DPH

Eredchozi

Storno

Import vydanych faktur - ve formatu programu POHODA ==
Parametry
+|[=
fada Dokl.DPHDruh.dokladu Typ dokl.DPH Ufetsalda  Udetwnosi  Sfredisko BiA
uD VB 81 31100
UN VB 51 31100
v
< >
Pfedchozi Storno
Nacteno faktur: 14 -~

Po kazdém importu je vhodné pro kontrolu spravnosti alespon souctové porovnat importované doklady (véetné
zakladu a DPH v jednotlivych sazbach) s vystupem z puvodniho programu, v némz byly faktury vyhotoveny.




2.4  Uzivatelsky filtr v pfiznani DPH

Priznani DPH

rok Zpracovat za obdobi
.., . e L, . 1. ¢tvrtleti 2018 | ©1.01.2018 do 31.03.2018
Do pfiznani DPH a prehledu uéetnich dokladu

v Casti Finance je doplnén uZzivatelsky filtr, ktery
muzete pouZit napfiklad v pfipadé, kdy potfebujete Dodateéné piriznani:

sestavit pfiznani DPH pouze za Cast dafiovych [X] Ruéné zadané udaje - nalteny diive uloZzené hodnoty
dokladd. zal.koef:100%

Dovoz, poriz.z EU, prenes.DPH-dopocitat protiradek
(prijata plnéni se zapoctou do uskutecnénych)
Umoznit ruéni opravu udaju

Tisk vSech stran priznani, elektronické podani
Jiny filtr stredisko = 'THK'

2.5 Automatické uvedeni obdobi v nazvu XML souboru

Chcete-li uvést obdobi do nazvu XML soubort — MESTENEmE prosrEeil preFremy
Fiznani DPH, kontrolni hiagent, prehled pro Prostreds
(pro pfiznani ” ’ » . Y P [X] Devizové ucetnictvi Narodni ména:
OSSZ a dalsi), zapnéte si v menu Konec - [X] Devizy v dokladech [ ] Pouzivat vétsi kurzor

Nastaveni programu - Prostredi, dale tlacitko [ ] staly kurs

<7 p . - [X] Auditovat vytvorené doklady urovni auditu uzivatele
Dalsi volbu pro zahrnuti obdobi do nazvu. [X] Automaticka aktualizace z webu [X] Zobrazovat napovédu k menu

ProtoZze je nazev XML souboru vytvoreného
pfimo z GRANDU omezen limity DOS jmen na [ 1 Polozky rychlého vstupu jsou shodné pro viechny uzivatele programu
délku 8 znakdu, je soubor napfiklad pro pfiznani [X] Definice sloupcl seznamli jsou shodné pro vSechny uzivatele programu
DPH pojmenovan DPHO118.PDF (za mésic
leden roku 2018).

» < Navrat >

Nadpis nedanového dokladu: Toto neni danovy doklad DPH
Setrié obrazovky zapnout po (@ znamenad vypnuto): @ [min]
Oddélovac desetinnych mist: . Podklad pro tisk castky slovy:

« Ulozit » < Navrat >
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3 VERZE 28.300

3.1 Novy format XML souboru Prilohy k zadosti
o nemocenskou davku

Je upraven XML datovy soubor Prilohy k zadosti o nemocenskou davku (NEMPRI) na format platny od ¢ervna 2018. Format
se méni v souvislosti se zavedenim davky Dlouhodobé oSetfovné. Pouzivate-li k odesilani datového souboru na OSSZ
program EPodani, taktéz si jej aktualizujte na verzi 28.300.

Ukézka zacatku XML souboru NEMPRI vzor 2018

el wersion="1.0"7>

<MEMPRI srlne="http://schemas. cazz. cadnemMEMPRITE" verzion="2018.0" patialbcoept="4A">
SYEMDOR product ame="Redich-Grand" productyersion="28.300"/>

<datovaveta poradoveCizlo=""1">

<dokument:

<zahranichizM< fzabranichiz

<oizloPotvrzeniz 12345670 < AcizloPobvrzenis

<kod0552:114< od0 552

3.2 Tisk vyplatnich pasek do PDF po zaméstnancich

Vyplatni pasky je mozné ulozit jednotlivé do PDF pro kazdého Ro sah Padkd Cely prehled
zaméstnance zvlast. Ve formulafi t8sné pfedchazejicimu tisku (kde ocet kopii 1 . o
v p « ., . ) . v ruh papiru Volné listy (rucni zakladani)
se napf. voli poCet kopii nebo tiskova sestava) je doplnéna volba, Ti Kova sestava I pae e i
zda vytvaret PDF jednotlivé. ystupni zarizeni
T sknout RC Zvlast kazdému zaméstnanci

Tiska na

méno tiskarny
Str na od - do

R zsah stran

0 oustranny tisk
De inice sestavy

onec [Esc]
ahled
isk nastaveni DOSPrintu Ctrl+N

3.3 Zména nadpisu udaje Narodnost na Statni prislusnost

Kvuli GDPR byl v personalistice a tisku osobniho listu byl zménén nadpis Gdaje Narodnost na Statni prisludnost. Uprava je
formalniho charakteru.




3.4  Filtrovani v seznamech s prevzetim aktualni hodnoty
FINANCE VIDENCE OKLADY AVERKA
Pouzivate-li
v seznamech Filtr: 022
filtrovani zaznamdi,
muzete klavesou

ALT+F spustit

filtrovanim dle

hodnoty v aktualnim 02201 |Stroje, pristroje a zarizeni
fadku a sloupci. 02202 |Dopravni prostredky

02203 [Inventar

Na obrazku vpravo je
priklad filtrovani
v Ucéetnim rozvrhu dle
Cisla uctu 022.

zrus filtr Alt+F, konec Esc, nastaveni Ctrl+N

3.5 Zvyseni bezpeénosti pfri pfihlasovani do programu

Pro zvySeni bezpecnosti pro pfihlaSovani do programu Ize zvolit, zda se zadava pouze heslo (stavajici stav), nebo jméno a
heslo, pfipadné zkratka a heslo. Zménu nastaveni provedete v menu Konec - Nastaveni programu - Obsluha programu —
Nastaveni.

3.5.1 Prihlaseni jménem a heslem

P¥i pfihlaSeni si

Prihlaseni do programu

uZivatel ze seznamu Zpisob prihlaseni do programu: Zvolte jméno: Janata Petr
vybere jméno, pak (') Pouze heslem B a1ousek
zada pFih|a§0V30l’ () Iménem (vybérem ze seznamu) a heslem

( ) Zkratkou a heslem . o .
heslo. Zadejte pristupové heslo:

[X] Pamatovat si naposledy prihlaseného uzivatele

Navrat >

Volba Pamatovat si naposledy prihlaSeného uzivatele zajisti, Ze si GRAND u kazdého pocitate pamatuje naposledy
pfihlaseného ¢Elovéka, jehoz jméno bude pfedvoleno u pfistiho pfihlaSeni do programu.

3.5.2 Prihlaseni zkratkou a heslem

P¥i pfihlaseni je nutné
z klavesnlvc_:e zadat Zplisob prihldseni do programu:

zkratku uzivatele a ( ) Pouze heslem

heslo. () Iménem (vybérem ze seznamu) a heslem

Prihlaseni do programu

Zadejte zkratku jména: petr

(*) Zkratkou a heslem Zadejte pristupové heslo:

[X] Pamatovat si naposledy prihlaseného uzivatele

Navrat >

Volbou Pamatovat si naposledy prihlaseného uzivatele dojde k pfednastaveni zkratky z posledniho pfihlaSeni na daném
pocitadi.
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4 VERZE 28.200

4.1 Otcovska, vztah k minimalnimu zakladu ZP

Zavedeni otcovské davky nebylo promitnuto do zakon( tykajicich se zdravotniho pojisténi a otcovska tak nema vliv na zarazeni
do kategorie platcl, za které po dobu ¢erpani nemocenské davky hradi zdravotni pojisténi stat. Doba otcovské proto nezaklada
diavod ke snizeni vymérfovaciho zékladu ZP, nebot nejde o duleZitou osobni pfekazku v praci podle zakoniku prace. BIizsi
podrobnosti naleznete ve ¢lanku https://www.podnikatel.cz/clanky/prvni-potize-s-otcovskou-poporodni-peci/?
utm_source=newsletter-html-d&utm medium=text&utm campaign=2018-03-19

Resenim je, aby si zaméstnanec pozadat u svého zaméstnavatele o rodiovskou dovolenou. V tom pfipadé se stava osobou,
za kterou je platcem pojistného na zdravotni pojisténi stat a zaméstnavatel zaméstnance pfihlasi ke dni zadatku otcovské
u zdravotni pojistovny kédem M, ke konci odhlasi kédem U.

GRAND od této verze u otcovské automaticky generuje v hromadném oznameni zaméstnavatele pro ZP (menu Evidence -
Mzdova evidence — Tisk — Zdravotni pojiSténi — Hromadné oznameni zaméstnavatele) pfihlaSovaci a odhlasovaci kod.

Pokud odhlaseni a pfihlaseni ke zdravotnimu pojisténi provadét nechcete, vypnéte u mzdové slozky otcovské ve mzdé spinac
Dny krati minimalni zaklad ZP.

4.2 Prevod zakladu zalohové dané z prijmu na jiny nez hlavni
pracovni pomeér

Novy druh mzdové slozky jinych davek Zapocitat do zakladu
[ 1 socidlniho pojisténi
1

. ~ druh PzZV [ ] Zdravotniho pojisdténi
Ve verzi ?8.100v byla za\,/edenoa rr)oznos’t nazev piay.z4kl.dand na VPP
automatického prfevodu zakladl zalohové procent % [X] zékladu dané z pPijmu

dané z pfijmd z dohod a vedlej$iho poméru castka [ ] Pro vypocet priméru nahrad
na hlavni pracovni pomér viz kapitola

~ - 3 e v v e Zapoc¢itat do —mM8M8Mm
Pfevod zékladu zalohové dané z pfijmu skupina [T Frubé mady
mezi pracovnimi poméry  jednoho [ ] Hrubého piijmu

zaméstnance.

[ ] Castky k vyplaté
Prevod zdkladu dané

Davky nemocenského pojisténi —
1.ucet [ 1 Do zdkladu pro primér DNP
2.ucet

Aby bylo moZné prevést zaklad dané i na jiny,
neZ pouze hlavni pracovni pomér (napfiklad
na DPC), byl do programu dopinén dalsi

vzorec #PREVZAKLDANE. vzorec Kontrola min. mzdy a prac. doby—
#PREVZAKLDANE [ 1 ovlivAuje minimalni mzdu

Chcete-li jej pouZit, zadejte jej do nové
slozky mzdy, kterou nejsnadnéji vytvofite
jako kopii stavaji mzdové slozky PZA (viz
obrazek).

Tuto novou sloZzku pak zadejte zaméstnanci v personalistice do stalych sloZzek mzdy, do jinych davek u dohody nebo
vedlejSiho pracovniho poméru, kam chcete zéklad dané z ostatnich mezd prevadét.

Qo ]
4.3 Poznamka ELDP, kontrolni seznam . B

F_J Oznadit viechny zaznamy
Formulaf ELDP byl doplnén o uZivatelskou poznamku zlepsujici orientaci mzdové Gcetni. ':Jé'”iit,‘f“h:”'l”“'e”"
z z z 7 e . . Znacit Jina
Poznamka se zadava ve formulafi ELPD vpravo dole a je zobrazena i v seznamu ELDP. !

4 Sefadit vzestupné ve sloupci [PRijment]
Do seznamu ELDP je pfidan také sloupec zkratky pracovniho poméru a celkového 7 ;ﬁfddi_“est“f’”é““'°“*"i“’F‘]me”“
vymé&fovaciho zakladu. Seznam si miZete sefadit dle libovolného sloupce klepnutim na jeho sredt
zéahlavi, pfipadné vyb&rem z lokalniho menu, které zobrazite stiskem pravého tlagitka mys. skryt sloupec [Pijmen]

] Vybrat viditelné sloupee F11

Tisk ELDP 5| Optimélni &ifka sloupcd
HMa formulai 0552

Filtrovat v seznamu mUzZete tak, Ze stisknete pravé tlacitko mysi
ve sloupci, v némz chcete filtrovat a v menu zvolite odpovidajici

Cistj papir [tisknou se i rdmeiky)

volbu.
Vice EL[_)_P |!ajed!10u wEisknete
Zaroven je moZné vytisknout kontrolni seznam ELDP viz obrazek o ARG
nasledujici obrazovce zménite
vpravo. rozsah tisku v idaji "Vytisknout'.

Tim u nékterych sestav dojde i
K vytiténi dvou tiskopisa na

| Kontrolni seznam ‘ |

St Hele:

L



https://www.podnikatel.cz/clanky/prvni-potize-s-otcovskou-poporodni-peci/?utm_source=newsletter-html-d&utm_medium=text&utm_campaign=2018-03-19
https://www.podnikatel.cz/clanky/prvni-potize-s-otcovskou-poporodni-peci/?utm_source=newsletter-html-d&utm_medium=text&utm_campaign=2018-03-19

4.4  Zadani polozky dokladu jen €islem skladové karty, i kdyz
se ve skladu pracuje s éarovym kédem

Nastaveni vydanych faktur
Zadavate-li ve skladu carovy kod, ale Vystaveni a uhrada faktury

31,4 o o > Pocitadlo faktur: D1 Faktury vydané Uhrada: P prevodni pri
M pOIOZ,kaCh dokladu ,(naprlklad fakFure Obvykla splatnost: 14 [ ] VS do kontr.hlaseni
Vydane) chcete skladové karty Vyhledavat [X] Pouzit ucetni skup. [X] Fakturace s dani Zaokrouhleni celkem:

pouze podle Cisla karet, vypnéte si v menu [ ] Aut.nabizet Uéet.sk.

Doklady - Faktury vydané - Nastaveni [x] Uttovat pfi zapisu  [X] Dotaz pfed zapisem
[ 1 zadadvat var. symbol <Dal3i volby tisku>

Tisk

Uvodni text:

Text "faktura celkem": Celkem s dani z pfidané hodnoty

Staly text:

volbu Zbozi zadavat ¢arovym kédem.

Ndvaznost na sklad
[ ] Automaticky nabizet c Text:
[ 1 sklad pouze jako d [X] dosadit partnera

[X] zbozi zadavat ¢i

[ 1 vybér dle skupin ®gtfidéni Doklad:
[ 1 zadavat filtr na na i

[ 1 vytvaret vydejky

< Navrat >

4.5 Uzivatelsky filtr v menu Doklady-Evidence DPH

rok
2. ctvrtleti 2018

« x: . . . 2 . . Datum vystaveni (zd.plnéni):
Obdobné se obsah uzivatelského filtru zobrazuje i pro zaznamni povinnost. {Od 01.04.2018 do 30.06.2018

V prehledu nedariovych dokladd v menu Doklady - Evidence DPH — Nedanové doklady
byl doplnén uzivatelsky filtr, jehoZ obsah se pro prehlednost zobrazuje jiz ve formulafi pro
zadani podminek sestavy.

[X] Jiny filtr
nazev obch. partnera =

alousek'

vydané faktury
Prijaté faktury
Hotovost prijem
Hotovost vydaj
Ostatni pohledavky
Ostatni zavazky

» Navrat >

4.6 Zména ¢astek odesilanych na EET

Program umoznuje upravit ¢astky dokladu, které jsou odesilané na EET. Smyslem funkce je dovolit uZivateli provést opravu
v mimoradnych situacich, kdy napfiklad program neni schopen rozpoznat povahu pinéni, pfipadné je zapotfebi z technickych
dlivodu provést korekci ¢astek, ktera je v evidenci EET na webu MF.

Upravu provedete pfi zapisu hotovostniho dokladu ve formulafi pro potvrzenim tdaji EET tlagitkem <Zménit éastky>.

Funkce je pfistupna pouze v pfipadé, kdy si v menu Konec - Nastaveni programu - Obsluha programu zapnete
v pristupovych pravech uzivatele tlacitkem Doklady-dalSi volbu Oprava ¢astek EET.
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4.7  Protiucet u hlavni knihy a prehledu ucétu

Podvojné uéetnictvi

V sestavé hlavni knihy a Uétu program volitelné vytvofi tzv. dopoéitany protitcet i pro pfipad, kdy je v u¢etnim dokladu proti
jednomu Gétu uétovano vice zaznamil na opacné strané (napfiklad u vydané faktury s DPH, kde je proti 4¢tu 311 uétovano na
UGty 343 a 60*). Ve sloupci Ize vyhledavat i filtrovat, mizZete jej i exportovat do excelu.

Zobrazeni dopoé€itaného protituétu provedete spinatem Dopocitat protiucet ve formulafi, kde zadavate podminky pro
sestaveni téchto prehledud. Spinac¢ je umistén pfimo nad tlaCitkem <OK>.

Smyslem dopocitaného protiuc¢tu je zjednodusit kontrolni ¢innost spravnosti zaluctovani. Je ale nutné si vzdy uvédomit
omezenost informativni povahy sloupce, nebot u sloZitych UCetnich dokladl, kde program nedokaze podle pofadi poloZzek a
vySe Castek urcit, které operace jsou uUctovany proti sobé, a tak se zde mohou vyskytovat i vSechny Ucty pouzité v ucetnim
dokladu.

Prehled uc¢tu 311 od ©01.18 do ©4.18
ma dati Kc protiucet |dopocitany protiucet nazev par

34321,60200 FASTFood s
34321,60200 Marcel Cha
34321,60200 Biolit Mod
34321,60200 MediaBox s
34321,60200 Wachtel ra
22100 Biolit Mod
22100 FASTFood s
705752, 34321,60200 UhuRuha Lt
22100 MediaBox s
21100 Marcel Cha
34321,60200 Print Labo
66300 Wachtel ra
22100 Wachtel ra
22100 Print Labo
66300 Print Labo

4.8 Vzajemné zapocty — import z GoPay

Do programu je doplnén import provedenych uhrad platebni kartou z GoPay ve formatu XML. Import provedete v menu
Doklady-Vzajemné zapocty-Import z GoPay, nebo pfimo ze seznamu vzajemnych zapoctl klavesou F10.

P¥i importu se nejprve nabidne Import z GoPay

formula¥, kde muZete zadat 5

Giselnou Fadu pro zapotty Ciselna rada: VZ Vzajemné zapoclty

vytvofené importem z GoPay a Ucet pripsané castky: 31565 GoPay

dale Uty pro celkovou Ucet poplatku: 56805 Bankovni poplatky GoPay

pfipsanou ¢astku a poplatek.

» < Navrat >

Nasledné se spusti program Tisk ve Windows, v némz zvolite slozku obsahujici XML soubory z GoPay a poté i jednotlivé
soubory, které maji byt importovany. Po importu mlze program vstupni zpracované soubory presunout do podadresare
Zpracovano.

10



4.9

oznacenych pohledavek nebo zavazku

V seznamu pohledavek a zavazk( (napfiklad
v menu Doklady - Faktury vydané) je mozné si
mezernikem oznadit fakturu a dobropis, pro které
chcete vytvofit vzajemny zapocet, a pak
stisknout klavesu Ctrl+Z, pfipadné F10 a v mistni
nabidce zvolit Vytvoreni dokladu, storno -
Vzaj.zapocet z oznacenych faktur.

Tento zpusob vytvofeni zapocétu je omezen jen
na tuzemské doklady. Zapocet pro pohledavky a
zavazky v cizi méné zadejte obvyklym
zpusobem.

nacky
K ntrola ciselné rady -
repocet pendle
Zapisy v eniku Ctrl+D
S av dokladu (storno) Ctrl+T

Vzajemné zapocty — rychlé vytvoreni zapoctu ze seznamu

romadna opr
Prec¢i lovani
udit

prava zalct
Poznamka dok
Provedeni s
Prehled zaka
rehled vyde
Neprovedené
H storie zmé
Novy doklad

Koneéna fakt. k zalohové
Danovy doklad k zalohové

P nalizacni faktury

romadné generovani faktur
Opravny oklad-dobropis
Opravny dokl.-za dluznikem v
Sto no protizapisem

Novy doklad ze vzoru

aldi doklady splatkovaho ka

mport faktur z Money

Vz&j. zapocet z oznalenych faktur

Ctrl+K
Ctrl+A

nslov.prizeni

Ctrl+V
lendare
Ctrl+Z
WINDOWS

Zaradit dokl
Zaradit k odpi
S oupce seznamu
Podet zazna U

E port faktur >

F11

11
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5 VERZE 28.100

5.1 Inventarizace uctu

Podvojné ucetnictvi

Smyslem inventarizace je ovéfit a dolozit spravnost zlstatku na rozvahovém Uctu. Inventarizace se provadi fyzicky nebo
dokladové. Fyzicka inventarizace se pouziva pro ovéfeni skutecného stavu napfiklad u bankovnich Gétd, pokladen, cenin,
zasob, dlouhodobého a drobného majetku a podobné.

U ostatnich rozvahovych aétd, které nemaji hmotnou podstatu a na kterych se provadi dokladova inventarizace, je zapotiebi
dolozit, z jakych Castek se zlstatek sklada. Proto byl do programu doplnén modul pro dokladovou inventarizaci rozvahovych
uctd. Muzete jej pouzit také v situaci, kdy hledate dlivod, pro¢ se skuteény stav rozchazi se zstatkem Gctu.

Aby bylo mozné pfi inventarizaci uvést jen doklady, z nichZ se zlstatek Uctu sklada (tzv. oteviené doklady), je zapotfebi provést
na uctu parovani dokladu, které lze navzajem povazovat za vyrovnané a které se proto na zlstatku jiz podilet nebudou.
Napfiklad na Gctu pohledavek jde o sparovani pohledavky s jeji Uhradou, pfipadné kurzovymi rozdily.

5.1.1 Sparovani dokladu

Sparovani dokladl je z hlediska inventarizace stézZejni ¢innost, jejimz smyslem je vyfadit z inventarizacniho zlstatku doklady,
které jsou vyrovnané, uzaviené. Pfi parovani dokladu s nevyrovnanymi stranami ma dati a dal je z(statek pfeveden k dokladu,
ktery si urcite.

Invetarizace Gétd E@
DOklady, které jSOU Spél’ované, jSOU vnitiné prehled zpracovat zobrazit Gty
propojeny Skryt)’lm l:ldajem, ktery nijak nesouvisi K obdobi: 12.18 K inventarizaci o [Jen s nenulovpm zistatkem
S l:ldajl, které bézné vidite na obrazovce (Variabilnl' Seznam aklivich a pasivhich G2k, na které bylo v obdobi GEtovano a nejsou vyfazeny z inventarizace
symbol, partner, stFedisko, atd) Ruéné tedy Ize licet nazev typ saldinventarizace invv rlstatek K A
v 7 , 21100 \F‘okladna A 363000
k sobé parovat doklady zcela bez omezeni. 22100 _|Pen&Eni prostiedky na Uitech A 5403228
Pohledavky z obchodnich vataht A |0 721744.37 |
Funkci pro parovani naleznete v menu Finance — 32100 |zavazky z obchodnich viahi P_ID 1000.00
v e . L v ~ e 34321 Dan z pfidané hodnoty 21% tuzemsko P 140 465.59
Uctovani — Inventarizace uctu - Sparovanl 43100 |Vysledek hospodareni ve schvalov. fizeni [P -1000.00
dokladu, tisk. 70100 _[Pagateéni idet rozvany P 0.00
70200 Kone&ny ucet rozvazny P 0.00
. . v , . 71000 Uéet zigk a zirat P 0.00
Nejprve je v prostfedi Windows zobrazen seznam TR
rozvahovych U¢td, na které bylo k zadanému v
obdobi uctovano. < >
|{ 4 » Ml | SpHromadny tisk ¥ A o 0K | X Stomo

Obdobi, k némuz inventarizaci provadite je uvedeno v zahlavi formulafe a muiZete jej podle potfeby zménit. Program si stav uctu
vzdy prepocita.

Po vybéru Gcétu, na némz budete parovani provadeét, uvidite hlavni formular inventarizaci.

Inventarizace Gctu k obdobi 12,18 = @
) et zlistatek dtu péarovat a zobrazit zstatek: zobrazit jen ménue  wyrovnang doklady se zistatkem v K&
Ma dati 31100 v 1603197KE |~ | (OVKE  (®Vcii méné [EUR] Soupec peznémky - Skigt v Dal
tislo datum popis tastkav méné nespdrovano ména nesparovan ~ fislo datum popis tastkav méné nespdrovano ména nespa &
80000 [03.01.2018]FV FASTFoodsro 18,151.00 18,151.00 18,151 00| BA1600001 {01.02.2018|BV 18,151.00 18,151.00 51.00
1800002  |12.01.2018[FV Marcel Chachandra 3,630.00 3,630.00 3,630.00 BA1600001 [01.02.2018|BYV 30,000.00 30,000.00 00.00
1800003 |27.01.2018|FV Biolit Modrava a.s. 45,992.00 45,992.00 45992.00 BA1600001 |03.02.2015|BV §,882.00 6,882.00 §2.00
1800004  |27.01.2018|FV MediaBox s.r.o. §,882.00 6,882.00 5,882.00 HP1800001[06.02 2018 [Marcel Chachandra Hot Uhr.Fv 3,630.00 3,630.00 30.00
1800005 |28.01.2018|FV Wachtel racing comp. 191.18 191.18[EUR 4.847.37 BA1600002 |08.03.2018|BV 191.18 191.18[EUR (58.684
1800006 |02.02.2018|FV UhuRuha Ltd. 27,834.684 27,834.84|EUR [705,752.37 BA1600002 |10.03.2018|BV 940,85 940.85(EUR [40.44
1800007 |13.02.2018|FV Print Laboratory Plc. 940.85 949.85(EUR | 24 111.94
BA1600002)|08.03.2018[BY 11.47 11.47 11.47
BA1600002)|10.03.2018(BY 28.50 28.50 28.50
w W
< > < >
[ Filtroeat die hodrnot strar DL 107,570,584 Ke spérovéri 1815100 (§ [ Filiovat die hodnot strany MD 53,804.03 Ke sparowani 18,151.00
“War symbal Partner Castka + | 03590 t&na Oznat vie “ar symbol Faitner Castka + | 03990 tena Oznat vie
. Automnatické Spérované Export do Zavfit
‘J DPénovat parovani doklady ’, Tl E Excelu x formul&F

V levé poloviné formulare jsou zobrazeny doklady uétované na strané MD, v pravé na strané DAL.

V uprostfed zahlavi formulafe je prepinac, kterym urcujete, zda se parovani bude provadét v korunach nebo v cizi
méné. Na zakladé této volby program zobrazi zlistatek v K& nebo cizi méné.
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Jsou-li na uctu uctovany doklady v cizi méné, za¢néte parovat nejprve v cizi méné. Pak zménte parovani na koruny a doparujte
pfipadné kurzové rozdily.

Lze-li parovat napfiklad podle variabilniho symbolu, vyzkousejte nejprve automatické parovani a teprve poté parujte
rucné.

5.1.1.1 Automatické parovani s niin =
Parovat dle shody tdaji

Automatické parovani je vyhodné pfedevsim na Gétech, kde se uvadi variabilni symbol ‘P’a"ta""”"””“m‘m'“ e oty i

nebo Ize doklady parovat podle jiného tdaje (partnera, stfediska, atd.). ] Canti pooty (e[ 059

- . 2 . ;o . , , - , v . E] Nebo celkove Eastky viech polofek
P¥i automatickém parovani program respektuje volbu ze zahlavi formulare, kterd urCuje

zda se parovani bude provadét v korunach nebo v cizi méné. Nastavite-li zobrazeni
jen urcitou ménu, parovani zohledni i tuto volbu.

Sittediska Fiiipadi LCintmsti

nebo parovat také dle skiyté vazby programu
Pfifazené dhrady pohledavek a zavazki

Po spusténi automatického parovani se nejprve zobrazi formulafr, v némz muzete urcit,

podle jakych kriterii bude program k sobé& navzajem pfifazovat doklady. pot el

() Zcela automaticky

(@) Interaktivni s mosnosti dpray

Sepnuti spinaée Pfifazené uhrady pohledavek a zavazku zpusobi, Ze budou sparovany i X S

¢aste€né uhrady pohledavek, které sice nesplfiuji kriterium shody &astek dle voleb z horni
Casti formulare, ale o nichz program vi, Ze patfi k sobé na zakladé vazby, ktera se pouziva pfi zauctovani Uhrad k pohledavkam
a zavazklm v ¢asti DOKLADY.

Pr|. |nterakt|vn!m parovani program Spérovéni na Gétu 31100 = e
nejprve ZObraZI formUIar S d0k|ady, 0 tislo datum popis sparovat MD v méné sparovat DAL v méné ména varsymb partnernazev | a
o kterych ma za to, Ze patfi k sobé. [ 1500001 [03.01.2018]FV FASTFo0d .10, 18,151.00 0.00 1800001 ]FASTFo0d .10 |

Méte moznost péroVénl’ pOtVrdit [ ] [BA1600001|01.02.2018(BV 0.00 18,151.00 1800001 |FASTFood sr.o

preskocit, nebo v pfipadé parovani vice
nez dvou polozek nékterou z nich

z parovani odebrat. - s
Pokud jsou strany MD a DAL |Souéet 1815100 18,151.00
vyrovnane, program tuto skutecnost o Bl || < Neptoats Phovetoddl | 5 giume

zvyrazni zelenou barvou soudtd (nad
tlagitky).

Jsou-li strany nevyrovnané, je barva souétll Zlutad. Spinacéem ve sloupci ZU (zistatek) miiZete zménit doklad, u néhoZ bude
zUstatek uveden.

Na zavér automatického parovani program zobrazi seznam sparovanych dokladi (protokol o sparovani), ktery si mulzete
vytisknout.

5.1.1.2 Ruéni parovani

P¥i ruénim parovani je ponechano zcela na uZivateli, jaké doklady k sobé pfifadi. Oznaceni dokladl pro sparovani muzete
provést nasledujicimi zplsoby:

+ Sparuji se aktualni vadky (doklady) na strané MD a DAL. Aktudlni fadek je oznaden modrou barvou. Radek zménite
jednoduchym klepnutim mysi na fadek seznamu nebo pohybem v pfislusném seznamu pomoci klaves.

Inventarizace Gétu k obdobi 12,18 = @
_ uéet: ziistatek Uit parovat a zobrazit zistatek: zobrazit jen ménu:  wwiovnané doklady se 20statkem v KE:
Ma dati 31100 - 15031097 KE |~ (OVKE (8)V.cz méné[EUR] Sz o = Skt = Dal
cislo datum popis Cdstka v méné nesparovano  ména nesparovano KE ve » flislo datum popis Castkavméné nespdrovano  mén:nesparovano
1800001 |03.01.2018|FV FASTFood 5.r.0. 18,151.00 18,151.00 18,151.00)1 BA1600001 [01.02.2018 |BV 18,151.00 18,151.00 18,151.00
1800002 |12.01.2018|FV Marcel Chachandr| 3,630.00 3,630.00 3,630.001 BA1G00001 |01.02.201& |BV 30,000.00 30,000.00 30,000.00
1800003 |27.01.2018|FV Biolit Modrava a.s. 45,992.00 45,992.00 459892.0001 BA1600001 |[03.02.2018 [BV §,882.00 6,882.00 6,882.00
1800004 |27.01.2018|FV MediaBox s.r.o. 6,882.00 6,882.00 6,882.00[1 HP1800001|06.02.2018 |Marcel Chachandra Hot.( 3,630.00 3,630.00 3,630.00
1800005 |2B.01.2018|FV Wachtel racing co 191.18 191.18|EUR 4847371 BA1600002 |08.03.2018 |BV 191.18 191.18|EUR] 4,858.84
1800006 |02.02.2018[FV UhuRuha Ltd 27,834 84| 27,834.84|EUR 705,752.371 BA1600002 |10.03.2018 |BV 949.85 949.85/EUR| 2414044
1800007 |13.02.2018|FV Print Laboratory Pl 949.85 949.85 EUR 24111.941
BA1600002|08.03.2018|BYV 11.47 11.47 11.47[1
BA1600002(10.03.2018|BY 28.50 28.50 28501
v v
< > < >
[ Filtraveat die hadnot stramy DAL 103,670.84 Ke spérovani: £,882.00) [ (] Filtrawat dle: hodrot strany MD 59,804.03 ke sparowani £,882.00
“ar.zymbol Fartner Césthka £ | 0990 &na Oznat vie War.symbol Partner Castka + | 0990 Meéna Oznat vie
. Autornaticke Spaovang Wybvof doklad pro Export do Zawiit
‘J et pérovan doklady haléfovg wyrovnéni ’t Lisk. BI Excelu bt formul&F
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Grand 28.505 — zmény v prubéhu roku

¢ Oznadenim dokladu, které jsou po oznaéeni zabarveny Zluté. Oznacit doklady Ize z klavesnice mezernikem, klepnutim mysi
s pridrzenim klavesy CTRL, nebo klepnutim mysi s klavesou SHIFT (oznadi se vSechny zaznamy pocinaje fadkem, na
ktery jste mysi klikli dfive). Oznaceni vS§ech zaznamu provedete tlaitkem Oznaé v$e pod spodnim okrajem seznamu nebo
zobrazenim mistni nabidky (v seznamu stiskem klavesy F10 nebo pravym tlaéitkem mysi)

Inventarizace Uctu k obdobr 12128 =] @
. e et zistatek GEtu; parovat a zobrazit z8statek: zobrazit jen ménu: wrovnané doklady se zlstatkem v R
Ma dati oo v 1603197KE | v| OVKE (9)Voziméné[EUR] Slaupec poznarky v Skt v Dal
tislo datum popis tastka v méné nespdrovano ména nesparovano Ké vi » ffislo datum popis tastkavméné nespdrovdno  mén:nesparovano &
1800004 [03.01.2018|FV FASTFood s.r.o. 18,151.00 18,151.00 18,151.00[1 BA1600001 |01.02.2018 |BY 18,151.00 18,151.00 18,151.00
1800002  [12.01.2018|FV Marcel Chachandr| 3,630.00 3,630.00 3,630.00(1 BA1600001 |01.02.2018 |BY 30,000.00 30,000.00 30,000.00
1800003 [27.01.2018|FV Biolit Modrava a.5 45,992.00 45,992.00 45,992.00(1 BA1600001 |03.02.2018 |BY 6,882.00 6,882.00 6,882.00
1800004  [27.01.2018|FV MediaBox 5.1.0. 6,882.00 6,882.00 6,882.00(1 HP1800001|06.02.2018 |Marcel Chachandra Hot.u 3,630.00 3,630.00 3,630.00
1800005 [28.01.2018|FV Wachtel racing co 191.18 191.18|EUR 4847371 BA1600002 |08.03.2012 |BY 191.18 191.18[EUR|  4,853.84
1800006 [02.02.2018|FV UhuRuha Ltd. 27,834.84 27,834.84|EUR. 705752371 BA1600002 [10.03.2018 | BY 949.85 940.85|EUR|  24,140.44]
1800007 [13.02.2018|FV Print Laboratory PI 949.85 949.85|EUR 24 111.94[1
BA1600002(08.03.2018|BY 11.47 11.47 11471
BA1600002(10.03.2018|BY 28.50 28.50 28.50(1
v W
< > < >
[ Filtrorwat die: hodmat strany DAL 103,670.84 K& sparovani: E,882.00 [ Filtrawat die hodnot strany MO £9,804.03 K& spéravani: 36,882.00
W ar, zymbol Faitrer Castka + | 0990 hEna Oznat vie “ar.symbol Fartrer Castka + | 05930 ena Oznat vie
. Automatické Sparovane ptvor doklad pro A Expoit do Zawfit
g Baovat v doklady haléfove provnani || gd, Lk Eroelt || 2 famuld

Informativné je pod kazdym seznamem uveden soucet doklad( uréenych ke sparovani.

Pro snazsSi vyhledavani polozek, které patii k sobé mezi stranou MD a DAL muzete pouzit automatické filtrovani.
Funkce je zaloZena na predpokladu, Ze postupné prochazite doklady Gétované na jedné strané (napfiklad na strané MD) a

program na stranu opac¢né (DAL) zobrazuje jen doklady, které splfiuji shodu v zadanych udajich (variabilni symbol, partner,
Castka, atd.).

Inventarizace iétu k obdebi 12,18 = @
_ et zlistatek Ut pérovat a zobrazit ziistatek: zobrazitjen ménu:  wprovhang doklady se zhstatkem v Ké:
Ma dati 31100 = 1603107KE |v| (JVKE  (@)Vcizi méné [EUR] Slimrse emEm = Skt = Dal
Gislo datum popis ¢dstka v méné nespdrovano ména nesparovano KE ve ~ féislo datum popis Castkavméné nesparovano  mén:nesparovano A
1800001 |03.01.2018|FV FASTFood s.r.o 18,151.00 18,151.00 18,151.00{1 HP1800001|06.02.2018 [Marcel Chachandra Hot.l 3,630.00 3,630.00 3,630.00
1800002 |12.01.2018|FV Marcel Chachandr 3,630.00 3,630.00 3,630.00(1
1800003 |27.01.2018|FV Biolit Modrava a.s 45,992.00 45,992.00 45,992.00(1
1800004  |27.01.2018|FV MediaBox s.r.0. §,882.00 6,882.00 6,882.00[1
1800005  |28.01.2018|FV Wachtel racing co 191.18 191.18|EUR 4,847.37[1
1800006 |02.02.2018|FV UhuRuha Ltd. 27,834.84 27,834.84|EUR 705,752.371
1800007 [13.02.2018|FV Print Laboratory Pl 949.85 940.85|EUR 24,111.94[1
BA1600002)|08.03.2018|BY 11.47 11.47 11471
BA1600002|10.03.2018|BY 28.50 28.50 28.50[1
v b

< > < >
[ Fitravat die hodnot strary DAL 103.670.84 K& sparovani: 3.630.00 Filtravat die hadnot strany MO 3.630.00 K& sparovani: 3.630.00

War symbol Partrer | | Castks | |+ | 0990 Ména Oznat wie | [l B2]Var symbol Partrier Castka 0,330 MéEna Oznat vie

. Sutomatické Sparované Wytwor doklad pro Expart do
No' Baovat o doklady haldfavé vyravndni || g4, Lk Bl

Vlastni parovani zvolenych dokladu provedete tlaCitkem Parovat, po jehoZ stisku se zobrazi formulaF obsahujici doklady ke
sparovani s moznosti zménit doklad zUstatku.
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5.1.1.3 Inventarizaéni poznamka k dokladu

Ke kaZzdému otevienému dokladu tvoficimu zlstatek GCtu si mizete zapsat poznamku. Nejprve si zapnéte volbu Sloupec
poznamky, ktera je umisténa v zahlavi formulare. Tim se zviditelni sloupec poznamek. Nevyhovuje-li jeho umisténi, taZenim
zahlavi jej pfesunete na vhodnéjsi pozici.

Inventarizace G¢tu k obdobi 12.18 =3 EoE
. . ket zstatek Gétu; pérovat a zobrazit zistatek: zobrazit jen ménu: wyrovnang doklady se zlstatkem v K
Ma dati 31100 v 1603197KE |~ OVKE (®Vazméné[EUR] Sloupec pozn v Skijt v Dal
tislo datum popis tastka vméné nesparovano ména nespdrovano K& uarﬁh poznamka k inventarizaci Nner na » fEislo datum popis castkav »
1800001 |03.01.2018|FV FASTFood s.r.o. 18,151.00 18,151.00 18,151.00[1g00001 FANTFooc HP1800001[06.02.2018 |Marcel Chachandra Hot.(4,630.00
[1200002  [12.01.2018|FV Marcel Chachandr| 3,630.00|] 3.630.00] 3,630.00 2 Marcgl CH
1800003  |27.04.2018|FV Biolit Modrava a.s. 45,892.00 45,992.00 45992.00|§800003 Biolit flodi
1800004  |27.01.2018|FV MediaBoxs.ro 6,882.00 6,882.00 6,882.00 1800004 MedigBox
1800005  |28.01.2018[FV Wachtel racing co 191.18 191.18|EUR 4,847.37 §800005 Wachgelrz
1800006 |02.02.2018|FV UhuRuha Lid. 27,834.84 27,834.84|EUR 705,752.37 | 800006 UhuRfiha
1800007 [13.02.2018|FV Print Laboratory Pl 940.85 949.85EUR 24,111.94| %g00007 PrinjLabo
BA1600002|08.03.2018|BYV 11.47 11.47 11.47[1890005 waghtel r
BA1600002(10.03.2018|BYV 28.50 28.50 28.50[180W007 Bfint Labo
A
o
w w
< > < >
[ Filtrawat dle hadnat strany DAL 10357064 Ke spéravani 3,630.00 Filtroval dle hodre6gisen MD  Ke spérovani: 3E30.00
Wargymbol Parther Castka + | 0390 MEna Oznad vie A var symbol Partrer Castka £ | 0990 Dznad vie
a Automnatick s Sparovang Wptyof doklad pro R Export do Zawfit
‘J et % péaravani doklady haléfowe wyrovnani _«", s @ Excelu x formul&F

Uzivatelska poznamka (3]
aviil
¢ ve sloupci poznamky zagnete psat ¥ Stomo
+ na tento sloupce dvojité kliknete mysi

Zapis poznamky provedete tak, ze:

Zobrazi se maly formuldr, ve kterém poznamku zadate. Délka poznamky je omezena na 20 znakd.

5.1.1.4 Serazeni dokladu, filtrovani dalSim zpusobem

Seznam si mlzZete sefadit klepnutim na zahlavi sloupce, ktery chcete sefadit. Dal$i mozZnosti je pouZit mistni nabidky.

Oba seznamy na strané MD i DAL se fadi stejnym zplsobem a nelze jeden sefadit napfiklad dle ¢astky, druhy podle partnera.

V seznamu mdlzete filtrovat zplisobem obvyklym v GRANDu, tedy stadi zacit psat hledany text v pfisluSném sloupci. Pokud

potfebujete provést slozitéjsi filiraci a zadat napfiklad rozmezi ¢astek, stisknéte pfi zadani filtraéni _ £

podminky tlacitko f(x) (viz obrazek vpravo) a budete moci zménit operator filtrovani i poZadované [nespérovano K ’4‘ fo '”l‘, |

hodnoty ¢i jejich rozmezi. V razmezi od-do ~]

Filtrovat je mozné soucasné pro ruzné podminky v nékolika sloupcich ! Popis aktualné 120000

zadanych podminek je informativné uveden na li§t& pod seznamem. 130000
¥ Storno

Filtr zruSite tlacitkem na této listé nebo z mistni nabidky (v seznamu stiskem klavesy F10 nebo
pravym tladitkem mysi).

5.1.1.5 Viditelné sloupce, zména a optimalizace Sifky ¢i polohy sloupcu

Zménit poznamku k dokladu CTRL+O

Mastavit datum inventarizace (na dneiek)

Program se pro zpfrehlednéni obsahu snazi skryt sloupce bez obsahu. Nebyl-li napfiklad
na U¢tu zadan variabilni symbol, partner, stfedisko, program tyto sloupce automaticky

skryje. Chcete-li si sami urgit, které dali sloupce se maiji skryt, vyvolejte mistni nabidku ’; ;I:T P CTRLE
(v seznamu stiskem klavesy F10 nebo pravym tladitkem my3i) a zvolte Vybrat viditelné Hiedani Fa

sloupce. 2] Export do Excelu

;o o\ . v . - T . F_JOznac'it\rEechn)rza'znamy
Nyni si mizete jednoduse zvolit, které sloupce maji byt viditelné. () Zrusit viechna oznacent
Oznadit jinak

Dalsi uzite¢nou funkci mistni nabidky mliZze byt volba Optimalni Sifka sloupcu. Program

pfizplsobi Sitku sloupcu jejich skute¢nému obsahu. “ Sefadit vzestupné ve sloupci [ménal

¥ Sefadit sestupné ve sloupci [ména]
Nastavené Sitky, viditelnost a polohu sloupcu si program uklada, ale v zavislosti ot
na skuteénych datech evidovanych na uctu (stredisko, partner, variabilni symbol, Skiyt sloupec [ménal
atd.) pouzije toto nastaveni jen u téch uacétu, které maji shodnou strukturu. Bl vybrat viditelné sloupce F11
Obdobné je jiné nastaveni pouzito pro parovani v K¢ a v cizi méné. V kazdém Vychozi sloupce

Optimalni ifka sloupci

rezimu si proto musite sloupce upravit samostatné.
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Grand 28.505 — zmény v prubéhu roku

5.1.2 Oprava nebo zruseni sparovani

Potfebujete-li opravit nebo zrusit chybné provedené parovani, stisknéte v zakladnim formulafi inventarizace tlacitko Sparované
doklady. V seznamu naleznéte

doklad ze skupiny, v niz chcete Sparované doklady na Gétu 31100 = [feo ]
provést zménu t‘r’eba tak 26 ve zU tisla datum popis MD K& DAL K& zlstatek Ki ménavarsymip
. xr ~ ’ . B [1800001 03012078 |FV FASTFood s ro 18,151.00 0.00 0.00 1800007
sloupci €islo napiSete hledané E1 1800002 |12.01.2018 |FV Warcel Chachandra 3,630.00 000 0.00 1800002
Cislo dokladu. L 14 |
B [1800004  [27.0120718 |FV MediaBoxsro 6,882.00 0.00 0.00 1800004
. vz - . 1 [1200005 _ [28.012078 |FV Wachtel racing comp 4,847 37 0.00 0.00|EUR [1800005
Chcete-li zrusit parovani u celé (] |BA1600001 [01022018 BV 000 18,151 00 000 1800001
skupiny d0k|adl°1, jejichi seznam [1 |Ba16000071 [01022018 [BV 0.00 30,000.00 0.00 1800003
L PP iy [ [BA1600001 [03022018 [BV 0.00 5,882.00 0.00 1800004
vidite ve spodni ¢asti formulare, []_|HP1800001 |06.02.2018 |Marcel Chachandra Hotnr A 000 3,63000 0.00 1500002
zvolte tladitko Zrusit sparovani (4 [1800007 _ [13022018 |FV Print Laboratory Pic 2411194 0.00 0.00[EUR [1800007
. o fv o x [] [BA1600002 [08032018 |BV 0.00 4858 84 0.00|EUR [1800005
a v naS|eduj|C|m formUIarI Zamer 1 RATRNNNNT NR N3 2018 RV 1147 nnn nnn 1annnns ¥
potvrdte. < >
i X zU &islo datum popis MD K& DAL Ki zlistatek KE ménavarsymb A
Chcete-li ze skupiny odebrat 1300003 [27.01.2018 _|FV Biolit Modrava as. 45,002.00 0.00 15,092.00 1800003
pouze jeden doklad, nejdfive na [1 |BA1600001 [01.02.2018 |BV 0.00 20,000.00 0.00 1800003
ng klepnéte ve  spodnim y
seznamu, teprve poté stisknéte < >
tladitko Zrusit spérovénl’ i | Soutet 45,932.00 30,000.00 15.992.00 ‘
Obdobnym ZpljSObem je moiné Ziugit parovani K Zavfit formula
oznadit napfiklad mezernikem
nékolik sparovanych doklad(i ve spodnim seznamu a pak je odebrat. Zruzeni parovéni ==
Stejnym zplsobem miiZete zrusit parovani na celém Uctu, program v tomto pfipadé vyZaduje g
.y s v [znacens
dvoji potvrzeni zaméru. O Sl shping

(C) Wéechny doklady na ditu 31100

X stomo

5.1.3 Zména dokladu na némz je uveden zustatek

PotrgbUJete:h . zmenit Sparované doklady na Gétu 31100 = =[S
u sparovane Skuplny doklad, na z0 tislo datum popis MD v méné DAL v méné zhstatekvmEné  MD KE A
kterém je evidovan zustatek, 1 [1200001 03.01.2018 |FV FASTFoods.r.o. 18,151.00 0.00 0.00 18,151.00
H H N X b4 I [ [1300002 12.01.2018  [FV Marcel Chachandra 3,630.00 0.00 0.00 3,630.00
pO?tUpL,th,e Jako v prlgade zruseni [ [1300003 27.01.2018 |FV Biolit Modrava a.s. 45,992.00 0.00 15,992.00 45,992.00
sparovani. Ve spodnim seznamu 1 [1800004  [27.01.2018 |FV MediaBoxs.r.o. 6,382.00 0.00 0.00 6,882.00
P Y A &i [ [1300005 28.01.2018 [FV Wachtel racing comp. 191.18 0.00 0.00 4,847.37
klepnete praVym tlacmfem mySI [] |BA1600001 [01.02.2018 [BV 0.00 18,151.00 0.00 0.00
na doklad, na ktery chcete [] |BA16000071 |01.02.2018 |BV 0.00 30,000.00 0.00 0.00
zlUstatek presunout, a v mistni = _ |
, . [ ] [HP1800001 |08.02.2018 |Marcel Chachandra Hot.dhr.H 0.00 3,630.00 0.00 0.00
nabidce zvolte Zustatek [A4 [1200007 13.02.2018__|FV Print Laboratory Plc. 040.85 0.00 0.00 24,111.04
pérovénl’ uvédét na tomto L BA1600002 |08.03.2018 [BV 0.00 191.18 0.00 0.00 N
RATRNNNND 11N N2 2018 |AV nnn 040 AR nnn nnn
dokladu. < >
rdd] &islo datum popis MD v méné DAL v méné zlistatek v méné  MD KE A
1800004 |27.01.2018 |F\lr MediaBox s.r.o. §,882.00 0.00 0.00 §,882.00
] [eatronnmi Inan2 2048 |Av 0.00 5,882.00 0.00 0.00]
Il  Zistatek pirovni uvadét na tomto dokladu
P W
= Hledani F4 S
§ Export do Excelu
Soutet 5,882.00 5,882.00 0.00 ‘
@ Oznadit viechny zaznamy
[ Zrutit viechna oznaceni &rovani 7 Zavfit formula
Oznadit jinak

& Sefadit vzestupné ve sloupdi [Eislo]
¥ Sefadit sestupné ve sloupci [&isle]
Meradit
Skryt sloupec [&islo]
;—l\u')rbratviditelné sloupce F11
Vychozi sloupce
Optimalni &ifka sloupci
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514

5.1.4.1 Jeden ucet

Tisk inventarizace ve Windows

Seznam otevienych dokladi jednoho U¢tu mlzZete vytisknout pfimo z hlavniho
formulare inventarizaci tlacitkem Tisk. V nasledujicim formulafi mazete urcit napfiklad
zda se budou tisknout mezisouéty a podle jakého Udaje, jak bude sestaven popis

dokladu nebo urcit sefazeni.

Program ma nékolik tiskovych sestav, vyberte si, ktera vam bude vyhovovat nejlépe.

Hromadny tisk inventarizace nékolika ¢t vyvolate
tladitkem Hromadny tisk z formulafe se
seznamem U¢td k inventarizaci.

Program zobrazi formuldf, v jehoZ horni levé Césti
muzete zvolit obdobné volby tisku, jako v pfipadé
tisku jediného uctu.

Volba typu inventarizace (viz kapitola 5.1.7.1

5.1.4.2 Hromadny tisk nékolika uctu

j

Tisk @
Walby tisku
Tisk mezizousti dle:

Parthera ~
I Ena:

b byzzmshouimEnl
Wyrovnane doklady v cizi méné se ziistatkem v K&
Metizknout

Popis sestaven

Poznamky hlavidky dokladu ~
Sefazeni:
War. symbol, Cislo dokladu
X somn
Invetarizace détd EI@

prehled zpracovat

K obdobi: 1218

zobrazit &ty

K irwentarizaci ~

Seznam aktivhich a pagivnich GEtd, na které bylo v obdobi Gétovano a nejsou vprazeny z inventarizace

[[1Jen = nenulovim zistatkem

Ur€eni typu inventarizace uctu) urCuje, jak bude
zistatek a parovani na jednotlivém
provedeno.

Typ inventarizace u jednotlivého uétu muzete
kdykoliv podle potfeby zménit

V pravé horni €asti urCite rozsah uctd, ktery bude
vytistén. Rozsah mlzZete dale zuzit tak, Ze si
obvyklym zpusobem oznadite jen poZadované Ucty.

licet nazev typ saldinventarizace invv zlistatek K& ~
21100 |F‘0k|adna A 3 630.00
22100  |Penéini prostredky na uctech A 8403228
Pohledavky z obchodnich vztahu A |0 |08.03.2018 |vméné | 72174437 |
32100  |Zavazkyz obchodnich vztahil P |D 1.000.00
34321 Dan z pfidané hodnoty 21% tuzemsko P 140 468.59
43100  |Wysledek hospodafenive schvalov. fizeni  |P -1000.00
e 70100 |Pocateéni déet rozvainy P 0.00
uctu 70200 |Konedny Geet rozvazny P 0.00
71000 Uéet zigki a zrat P 0.00
v
< /_ \ >
| 4 4 » b( EhHromadny tisk ) ¥ |28 & 0K || X Stomo
Hromadny tisk ctevfenyich poloZek Gétd k obdobi 1213 =N =R

Wolby tisku
Tigk v méné (jaka tastka bude v zestaveé uvedenal:
(®) Dle nastaveni uéty (Wi v Ka
Tisk mezisouthi die:
Partnera jen u saldokonthich Géta
“Wrovnane doklady v cizi méné se zistatkem v KE:
Netisknout
Popis sestaven z
Poznamky hlavigky dokladu

(OIvie v méné

Fozzah tisku [které Géty se witisknou

L&ty inventarizovand v:
®vischry  Odenvkd (O Jdeny méng
[ Jen s nenuloviim ztistatem

[ Inventarizovand « dobé:

Sefazeni:
ar.symbol, Cislo dokladu
licet nazev typ saldinventarizace invv Zlistatek KE A
o []]21100 FPokladna A 3 630.00
[ ]1]22100 |Penéini prostfedky na Udtech A 8403228
[ [31100 Pohledavky z obchodnich vztahi A |0 |07.03.2018 |vméné | 72174437
[/] [32100 |Zavazky z obchodnich vetahi P [D 1.000.00
[ ]1]342321 |Dan z pfidané hodnoty 21% tuzemsko P 140 468.59
[][43100 |vjsledek hospodafenive schvalov. fizeni [P -1.000.00
w
< b3
44 e|(p 2L o 0K | X Stomo

5.1.4.3 Seznam dokladu s odliSnou ménou uhrady

Pokud mate pohledavky nebo zavazky, které byly uhrazeny v jiné méné nez ve které byl doklad vystaven, bude GRAND pfi
zalctovani Uhradu evidovat v méné a ve vysi platby, ale sparovani (pfipsani thrady na fakturu) provede v méné a ¢astce

odpovidajici fakture.

Pfi inventarizaci u¢tu pohledavek nebo zavazki obsahujici takové platby tim dochazi k odchylce zlstatku inventarizace v cizi
méné oproti zlstatku v cizi méné z rozvahy. Pro dokladovani téchto rozdili program nabizi tiskovou sestavu, ktera umozriuje

porovnat spravnost obou vystup(.
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Grand 28.505 — zmény v priibéhu roku

5.1.5 Tisk inventarizace v GRANDu

Inventarizagni zUstatek jednoho G&tu je mozné vytisknout i v DOS &asti GRANDuU v menu Finance — Uétovani — Inventarizace
uctu — Tisk otevienych polozek uctu.

Pouzijete-li nabidku Tisk otevienych polozek vSech uétu (hl.kniha), budou zpracovany vSechny rozvahové Ucty vyjma téch,
které jste dfive z inventarizaci vyloudili (viz kapitola 5.1.8 Vylou€eni U¢tu z inventarizace).

5.1.6 Export do excelu

Chcete-li zpracovat inventarizaci jednoho Gétu v tabulkovém procesoru, miZete v zakladnim formulafi inventarizaci pouZit
tlaCitko Export do Excelu. Program vytvofi datovy soubor obsahujici oteviené doklady.

Pokud klepnete pravym tlacitkem mysi do seznamu obsahujiciho doklady strany MD nebo DAL a zde v mistni
nabidce zvolite Export do Excelu, bude datovy soubor obsahovat pouze doklady zobrazené v tomto seznamu!

5.1.7 Pomocné funkce

5.1.7.1 Ur€eni typu inventarizace uctu

Typem invven,tarizace se uréuje,, vzda se ma A = r=n
p_rednostne parovat a zustatek uvadét v KE nebo piehled zpracavat 2chvazit Gty
Cizi mene. K obdobi: 12.18 K inventarizaci ~ | [den s nenulovim ziistatken
v , , - , v , Seznam aktivnich a pasivhich Ughl, na které bylo v obdobi Gétovana a nejsou wyiazeny z inventarizace
Pri prvnlm.parovanl ngluctu se typ nastavi poqle licet nazev typ saldinventarizace invv zlistatek KE A
toho, zda jste parovali jen v korunach nebo i cizi 27100__[PoKiadna A 3630.00
XX XX o N X N 22100 Penéini prostredky na Udtech A 84 03223
mene. DOdatlevcrje quete typ Z_menIE, naprlklad 31100 Pohledavky z obchodnich vetahil A |0 |08.03.2018 |vméné 72174437
vseznamu Uctd k inventarizaci tlaitkem dle 32100 |Zavazky z obchadnich vatahi F D 1000.00
A M X ‘ I I3 34321 Diafi z pfidané hodnoty 21% tuzemsko P 140 468.59
obrazku vpravo, prlpadne Z mistni nabldky' 43100  |Vysledek hospodarenive schvalov. fizeni  |P -1 000.00
, v . . . - M 70100 Poiatecni det mzvaing P 0.00 |
Obdobné moznosti poskytuje i formulaf pro 70200 __|Koneny ifet rozvazng P 0.00
hromadny tisk inventarizovanych G¢ta a tuto volbu 71000 |Ucetzsku 3 rat = 0.00
naleznete i v Grandu v U¢etnim rozvrhu (menu =
Finance — Ciselniky — U€etni rozvrh). < 7\ >
| 44 ¥ M | Etromadny tisk \( F.q ) & 0K | X Stomo

o
5.1.7.2 Zmeéna data inventarizace uctu

Datum posledni inventarizace U€tu slouzi pouze pro vasi informaci a automaticky se aktualizuje pfi kazdém parovani.
Potfebujete-li datum zménit ruéné napftiklad proto, Ze se stav U¢tu od posledniho roku nezménil a jen si chcete poznamenat, Ze
jste Ucet prekontrolovali, zménite datum inventarizace tlacitkem s ikonou zeleného zatrZitka ve formulafi se seznamem UGctl
k inventarizaci.

5.1.8 Vylouéeni uctu z inventarizace

_Ucty, ktgre |nvent,ar|zu1ete foy2|cky nebo je nt,achcete P =
InVental.l:II.ZOVat timto Zpuss)?eama Yyradlte . Ve. prehled zpracovat zabiazit dity
formUIarI . se seznamem uctu k InyentarlzaCI K obdobi: 12.18 K. inventarizaci ~ | [den s nenulovim zistatkem
OdeVIdaJICI VOIbOU vV mistni nabldce (VIZ Obrazek Seznam aktivnich a pasivnich Uétl, na které bylo v obdobi Gélovana a nejsou vyiazeny z inventarizace
Vpravo)_ licet nazev typ saldinventarizace invv zlstatek KE ~
21100 |Pokladna A 3630.00
X i YA A H I~ ¢ 22100 Penéini prostredky na lidtech A 84 03228
deo_bne e yyradlt(,a | Ve, vf?rmman, pro h“?[nad?y 31100__|Pohledavky z obchadnich vztahi A |0 08032018 |vméné | 72174437
tisk inventarizovanych uctad a dale v ucetnim 32100__|7avazky z obchodnich wtahil P D 1 000.00
H — i 7 — 11& 'S 34321 |Dafiz pfidané hodnoty 241% tuzemsko P 140 468.59
rOZVrhU (menu Flnance CIseInlky Ucetnl M43100 Wisledek hospodareni ve schvaloy. fizen = -1000.00 |
rOZVI’h). 70100  |Poéateénilifetrozvaini  Mastavit datum inventarizace (na dneiek) 0.00
70200 Koneény Uéet razvainy Zménit typ inventarizace 0.00
71000 Uietziski 3 zirdt 0.00
~ Hledani F4 v
ad Exportdo Excelu 2
4[4[ ¥ M| | Sprromadny tisk | & gopaqit vzestupné ve sloupci [nazev] & 0K | X Stormo
¥ Sefadit sestupné ve sloupci [nazev]
Meradit
Optimalni éifka sloupcd
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5.2

k dhradam pohledavek a zavazku

Pro uéely inventarizace muZe byt vyhodné zadavat variabilni
symbol i pfi Gétovani na ucty, které nemaji vztah k thradam
pohledavek a zavazk( v &asti DOKLADY. Tuto mozZnost
zapnete u jednotlivého uctu v ucetnim rozvrhu (menu
Finance-Ciselniky-Ucetni rozvrh), kde zvolite typ saldokonta
inventarizacni.

Chcete-li provést zménu u vétSiho mnozstvi Uctll, oznacdte si
je mezernikem v seznamu Uucetniho rozvrhu, nasledné
stisknéte klavesu F10 a v mistni nabidce zvolte Hromadna
oprava.

PYi ucétovani na ucet s inventarizaénim typem saldokonta si
muZete stiskem klavesy F3 ve sloupci var.symbol nechat
zobrazit seznam nevyrovnanych variabilnich symboll na

typ

saldokontni

zlstatek

Gctovani

strediskové
na zakazky
na partnery
na ¢innosti

02201

Uéty s moznosti zadat variabilni symbol bez vztahu

Stroje, pristroje a zarizeni

neni

[ 1 blokovano
bez omezeni
bez omezeni
bez omezeni
bez omezeni

odbératelsky
dodavatelsky

inventarizacni

[ ] Sumaéni
[X] Danovy

[ 1 Vnitropodnikovy

[X] Uvadét ve vykazech

--+ +- vykaz ucelové --+
zjednoduseny

radek:

+- vykaz druhové

zjednoduseny

asiv:

ny rozsah
adek: 18

+brutt
siv:
inventarizace I:|

poznamka

plny rozsah
radek:

ulozit Ctrl+End

tomto uctu.

5.3  Udtovani majetku po jednotlivych kartach s uvedenim

Cisla karty ve variabilni symbolu

Pokud chcete, aby program pfi Uctovani majetku (zafazeni, odpisy, technické zhodnoceni, vyfazeni) uvadél u téchto Gctl do
variabilniho symbolu &islo karty majetku, zapnéte si i v menu Finance-Nastaveni, tlacitko DalSi, volbu Majetek ucétovat po
kartach. Pfi uloZeni nastaveni program nabidne u U¢tu tfidy 02 a 08 i nastaveni typu saldokonta na inventarizacni.

P¥i uctovani naptiklad odpistl bude v G€etnim dokladu uveden odpis za kaZdou kartu majetku zvIast a u Uctd s typem saldokonta
inventarizacéni bude zadané &islo karty. To pak mdZe ulehéit provedeni inventarizace majetkovych uctu.

5.4  Zauctovani faktury s vyucétovanim zaloh

Podvojné ucetnictvi
Nabizet ucty nebo ucetni skupiny pri vystaveni dokladi
Faktury, hotovost: ( ) Uéetni skupiny (e) UEetni rozvrh
[X] Nepouzivat filtr ucetnich skupin z predkontace
Bankovni vypisy: () Ucetni skupiny ( ) U&etni rozvrh

Zadavate-li v programu zalohové faktury, které jsou vyuctovany
ve faktufe koncové, je vhodné aby se pfi zauctovani konecné
faktury na saldokontnich u¢tech 314 a 324 uvedly i variabilni
symboly vyuctovanych zalohovych faktur. Toho docilite tak, Ze
v pfedkontaci pouZijete pro uctovani trzeb nebo néakladu
vzorcem ZAKLAD() rozuctovani podle SKUP+DPH+Z.

Vibec nelctovat: [ ] Vydejky [ ] Prijemky [X] Dodaci listy

Zapis do evidence majetku nabizet pro ucty
Uéty porizeni majetku: 04

Ucty vyPazeplmegethar BRI —

€ty zalohovych faktur
Poskytnuté zalohy:
Prijaté zalohy:

Druhou moZnou Upravou je zvySeni ¢astky obratu na uctu 311
a 321 o vyucétované zalohy. K tomu pouZijte vzorec
VYUCTZAL(). Program vyuctovani zaloh z polozek faktur
muze identifikovat podle U¢tu nebo Ucetni skupiny, kterou jste
v poloZzce pouzili. Z toho dlvodu je nastaveni programu
v menu Finance-Nastaveni, tlacitko DalSi doplnéno o seznam
Ucth a ucetnich skupin, které k vyuctovani zalohovych faktur na
konecné faktufe pouzivate. Jednotlivé hodnoty oddélte ¢arkou.

314,zalv
324,zalp

————————— e —
V prehledech prednastavit obdobi od: ©0.00 do: ©0.00
[X] Pri tisku Ucetniho predpisu uvadét datum a cas zmény
[ 1V deniku zadavat i alternativni obdobi
[ ] Majetek uUctovat po kartach (odpisy,...)

» < Navrat >

P¥i aktualizaci dat program do ucetnich pfedkontaci dopini jednu pfedkontaci pro konecnou fakturu s vyuctovani zalohové pro
faktury vydané, druhou pro faktury pfijaté.
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Grand 28.505 — zmény v prubéhu roku

Uéetni doklad
rozucétovany dle

5.5

Uéetni predkontace [ 1 Blokovano
druh dokl.
typ DPH

typ.uc.sk.

fp faktury prijaté
R1 Nakup v tuzemsku

oznaceni
nazev

fpsvyuczal
FP s vyuctovani zalohy

urceno pro Faktury prijaté

‘ FP #TEXTVPOL #PARTNER

[X] Zru$ radky bez castky
popis cizi ména |
pocitadlo
Navrat >

< Polozky > « Ulozit » <

rozuctovat |poznamka omezeni

zavazek ‘
éﬁ!ﬂi”i}’

\
CELKEM()+VYUCTZAL()

odpocet zaloh

S
ZAKLAD()
ZAOKROUHL ()

jednotlivych polozek pohledavky, zavazku a hotovostniho

dokladu

Podvojné ucetnictvi

Zapisujete-li v menu DOKLADY do pohledavky,
zavazku nebo hotovostniho dokladu vice
polozek, které chcete jednotlivé prenést do
ucetniho dokladu, pouzite v predkontaci
v fadku se vzorcem ZAKLAD() roztctovani dle
POLOZEK.

Chcete-li z prvotniho dokladu pFenést do
ucetniho i text poloZek, ponechte v pfedkontaci
poznamku prazdnou, nebo v tomto sloupci
stisknéte klavesu F3 a v menu zvolte fetézec
#TEXTPOL

Ucetni predkontace [ 1 Blokovano

druh dokl.
typ DPH
typ.uc.sk.

oznaceni
nazev

fp faktury prijaté
R1 Nakup v tuzemsku

fppol
FP dle polozek
urceno pro Faktury

[X] Zru$ radky bez castky
popis FP #TEXTVPOL #PARTNER cizi ména |
pocitadlo

Ulozit » < Navrat >
UP polozky

DPH|vzorec

CELKEM( )+VYUCTZAL ()
VYUCTZAL ()

DPH()

ZAKLAD()
ZAOKROUHL ()
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5.6 Prevod zakladu zalohové dané z pfijmu mezi pracovnimi
pomeéry jednoho zaméstnance

. . 3 . . . } Druh mzdové slozky jinych davek Zapocitat do zakladu
Ma-li zaméstnanec, ktery podepsal (uéinil) prohlaSeni [ 1 Socidlniho pojisténi
. .z v , , v o druh PZA [ 1 Zdravotniho pojisténi
k dani, u stejného zaméstnavatele vice pracovnich pomér( nézev o)  dloGER 2 i)
nebo dohod, dani se vSechny zalohovou dani. Z toho procent % [X] zakladu dané z prijmu
castka [ 1 Pro vypocet priméru nahrad

divodu je zapotiebi prevést zaklady dané z mezd tohoto
zaméstnance jen na jednu, v niz se spravné uplatni dariové . Zansc i

3 LT, o . skupina ostatni [ 1 Hrubé mzdy
slevy i zaokrouhleni zakladd. Obvykle je to na mzdu pro

[ 1 Hrubého prijmu

, . v [ 1 Castky k vyplaté
hlavni pracovni pomér.

Davky nemocenského pojisténi

V GRANDu se k tomu pouZiva mzdova sloZky zapisovana 1.0cet [ 1 Do zékladu pro primér DNP
71 = - ra ~ 7 - 2.ucet

do oddilu Jinych davek. Jedna sloZzka se zapornym

zakladem dané se uvede ve mzdé vedlejSiho poméru nebo VZOlEC Kontrola min. mzdy a prac. doby

R v . L, #AUTOMAT [ 1 Ovlivhuje minimdlni mzdu
dohody, kde zaklad dané vynuluje. Druha s kladnou

¢astkou zvysuijici zéklad dané ve mzdé hlavniho poméru.

Pfi aktualizaci dat program u mzdové slozky PZA upfesni ;
skupinu na Prfevod zakladu dané a do vzorce dopini vyraz #AUTOMAT. Céstka slozky mzdy m(ze byt zapocitand pouze do
zakladu dané z pfijmu.

Mzdovou slozku PZA zadejte v personalistice do jinych davek do Jina davka D Zo"e il —

1 > ¥ vy s ¥ o ruhy mzdoveé slozky
stalych’ sloztvek rvnzdy u vSech ’soubegnychv pomeru  a vdohod druh TN (L ) Sebni auto 1%
pracovnika (v€etné poméru hlavniho). Zaroven vSude vyplite ve NAT Naturalni piijmy
mzdovych Udajich obdobi podpisu prohlaseni. Darové slevy dévka SCLCLBNl [ OST Ostatni prijmy ke zdanéni

PRP Nahrada za vlastni naradi

poznamka PPF Penz.pripoj.prispév.firmy

PPS Penz.prip.-zvys.zakl.poj.
R Ve la | ZPF Ziv.poj.prisp.firmy

PYi vytvafeni mzdy v poméru, ktery je vedlej$i nebo dohodou, ZPS Ziv.poj.-zvys.zakl.pojist

program automaticky pfevede zaklad dané do této slozky. OO @it 6 Rl 2202

PZA Prevod zakl.dané z prijmu

uplatnéte pouze v hlavnim poméru, kam budou pfevedeny zaklady
dané z ostatnich mezd zaméstnance.

V nové mzdé hlavniho pracovniho poméru, kam budou zaklady dané
pfevedeny, program vy¢isli hodnotu této mzdové slozky z ostatnich pracovnich vztaht v daném mésici a zaklad dané o tuto
Castku zvysi. Stejny pracovnik je programem identifikovan dle rodného Cisla zadaného v personalistice.

Podminkou spravného vypoctu je zapsat nejdfive mzdy za vedlejSi pomér a dohody, teprve pak vytvofit mzdu v hlavnim
pracovnim poméru. Pokud zadate mzdy v jiném pofadi, je na zavér nutné se vratit do mzdy hlavniho poméru, vstoupit do
jinych davek, otevfit slozku mzdy PZA v rezimu oprav a z nabidky druhi mzdovych sloZek ji znovu vybrat (potvrdit).

Aby bylo zamezeno situaci, kdy je v jedné mzdé zaklad dané sniZzen a chybi odpovidajici zvySeni v jiné mzdé téhoz pracovnika,
program kontroluje vyrovnanost pfevedenych zaklad( dané pfi vstupu do tisku nasledujicich tiskovych sestav:

+ vyplatni pasky

+ dan z pfijmu, slevy, zalohy

+ rekapitulace mezd

+ mzdové naklady firmy

Kontrolu na vyzadani provedete i v menu Evidence — Mzdova evidence — Tisk — Dan z pfijmu — Kontrola prevodu zakladu
dané.

5.7 Text ke GDPR zaslany v nabidkovém mailu

Pokud nemate k dispozici text ke GDPR, ktery byl uzivatelim programu GRAND zaslan mailem v prosinci 2017, mlzete si jej
stahnou z odkazu http://www.redlich.cz/files/GDPR.pdf
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